
Washington State RCO Donation and Volunteers Reference

Donation documentation is 
required to back up what is 

recorded as donations

Skilled ‐
document the 

Materials, Stock, Travel 
Contributions ‐ form 205d

Materials:  Need a log showing 
actual use, identify value

Volunteers ‐ keep timesheets or
logs that show time spent, by 
individual, tracking what is done ‐
form 205a and 205b

Donated Equipment Use 
Contributions ‐ form 205c

Keep a log showing equipment use, 
maintain records to show how 

Unskilled ‐ use 
the hourly rate 

Donated Services 
Contributions ‐ form 205e

Document service donations, 
usually with an invoice that 

Additional notes:  
*  See examples of donation logs
*  Use Employment Security Department to set rates for skilled workers, work with RCO OGM if unclear about which rate to use
http://www.workforceexplorer.com/
*  Provide copies of logs only when expanded backup is required 
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selected rate.  

Summarize on 
205b

determination.
Travel:  Use state mileage rate

Summarize on 205d

equipment value and rental rates 
were determined.  

Summarize on 205c

from RCO 
website.  

Summarize on 
205a

documents the price for 
service contributions 
provided

Summarize on 205e


